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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานสหกรณ์จังหวัดกาญจนบุรี  ฝ่ายบริหารทั่วไป  โทร 0 – ๓๔๕๑ – ๑๕๘๗                                       
ที่   กจ  00๑0/พิเศษ
วันที่           

เรื่อง   ขอยืมพัสดุ
เรียน
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่


   ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหน่ง...............................................................
สังกัด .................................................................................................................ขอยืมพัสดุเพื่อนำไปใช้ในงาน / 
โครงการ..............................................................................................................................................................................ยืมตั้งแต่วันที่................................ถึงวันที่.............................กำหนดส่งคืนวันที่..................................โดยมีรายละเอียดดังนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา

รวมจำนวน............................................................รายการ
	อนุมัติให้ยืมได้
                 ……….……………...………………… ผู้สั่งจ่าย
                (……………………….……..……………)

               ตำแหน่ง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ /เจ้าหน้าที่
	          ………….………….……………...………………… ผู้ยืม
           (…………………..…………….……..……………)

 ตำแหน่ง………………………………………………………………

	ได้ตรวจจำนวน ลงบัญชีแล้ว
     ……………………………….... หัวหน้าหน่วยพัสดุ
	ได้มอบให้……………………………………………………………….

เป็นผู้รับของแทน
(ลงชื่อ)…………….…………………………………. ผู้มอบ/ผู้เบิก

(ลงชื่อ)………………….…………………....ผู้รับมอบ/ผู้รับของ



	ได้รับของไปถูกต้องแล้ว
       (……………….………..……………………………..……)

          วันที่ ………..…./………..……../…………..
	

	ส่งคืนพัสดุ เมื่อวันที่.................................................  ลงชื่อ ................................................ ผู้ยืม/ผู้รับมอบของแทน
ได้ตรวจสอบแล้วอยู่ในสภาพเรียบร้อย ไม่เกิดความเสียหาย  ลงชื่อ .......................................หัวหน้าหน่วยพัสดุ


